湖南警察学院资产管理平台                                           


湖南警察学院资产系统入账操作说明

（2019年4月）
一、系统登录

进入学校网站首页——点击下方“校内办公”——点击“国资管理”，进入资产综合管理平台（用户名：部门名称 初始密码：000000）
[image: image1.png]Q (meree=
&
> EENERGNEABIE





出现如下画面，注意,上面窗口如长时间不操作,应点击系统菜单【查看】中的【刷新】方可执行。
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二、资产入账
1.资产登记

点击资产登记，可以在这里根据需要登记资产卡片类型，选择相对应的模块进行登记
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通过点击设备、家具等资产卡片类型，可以登记各类资产，然后点击界面右边的【保存】键进行保存
其中，图片可通过电脑上传，也可通过手机上传（wifi连接学校网络）。
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点击【保存】键后，如果资产批量大于1的话，系统会在登记资产的界面弹出填写出厂号、存放地、领用人界面，您可以根据需要填写相对应的信息，然后保存即可。
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数据保存后，会弹出一个未提交暂存数据列表，在这里您可以查看或补充修改已【保存】的数据，您在此必须点击【提交审核】键，上级资产管理员方可审核
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提交审核后，点击“入账单”按钮，打印入账单。
[image: image7.png]ISBEH arpawmee o

=1

R

H _ 2019-04
Rl S T ) E
| Brxe llFs D5 =
2ES @STE  @ERQ  ECSR 9T BAAER  SheD) WD S® =S |
» EFETE > 1 2019000028 2019000073 s PeEiRE 104000000 EHE ¥547.00 ¥547.00 Wi Wi

FEATEEA - [2019-0101 £ 2019-12.31]  DAEFAIE 2019-04-16 150437 © AFEmmEii
& 2BBE =1




2.打印/修改/删除

点击左侧菜单：“资产信息补填”，可以对已【提交】但还未审核的资产信息进行修改、删除和补打入账单等操作。
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